บันทึกความเข้าใจ (MOU: Memorandum Of Understand ding) 

กิจกรรมที่ดำเนินการตามกรอบงบประมาณอุดหนุนรายหัว ที่ได้รับการจัดสรร
ปีงบประมาณ  2555
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองสุรินทร์

ตามที่ทางโรงเรียนได้จัดสรรงบประมาณงบอุดหนุนรายหัวเพื่อดำเนินงานตาม โครงการ ............... กิจกรรม .................... งบประมาณที่ได้รับการพิจารณาจัดสรรจำนวน  ....................... บาท (.............................)  ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้จัดทำรายละเอียดกิจกรรมการดำเนินงานที่สอดคล้องกับแผนงาน / โครงการหลักมาเพื่อประกอบการใช้จ่ายงบประมาณ ดังรายละเอียดต่อไปนี้

                    ชื่อกิจกรรมที่ดำเนินการ :  ..........................................................................................................
สนองกับแผนงาน / โครงการ  : .....................................................................................................
--------------------------------

1. วัตถุประสงค์ 
1.1  เพื่อ....................................................................................................................................................................
1.2  เพื่อ...................................................................................................................................................................
1.3 เพื่อ..................................................................................................................................................................
2. ระยะเวลาดำเนินงาน  1  ต.ค. 2554 – 30 ก.ย. 2555
3. ผู้รับผิดชอบ  ..........................................................................
4. กิจกรรม (ตามปฏิทินในแผน)

4.1  ...........................................................................................................................................................................

4.2  ...........................................................................................................................................................................

4.3  ...........................................................................................................................................................................

4.4  ...........................................................................................................................................................................

4.5  สรุปผลและรายงานผลการจัดกิจกรรม ให้ทางโรงเรียนทราบ  
5. งบประมาณ  จำนวน  ........................  บาท 
6.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ

6.1  ...........................................................................................................................................................................
            6.2 ...........................................................................................................................................................................

6.3  ...........................................................................................................................................................................
7. การรายงานผลการดำเนินงานตามกิจกรรม 

กิจกรรมที่ได้ดำเนินการครั้งนี้ ผู้รับผิดชอบจะดำเนินการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไประเบียบฯของทางราชการ  และเป็นไปตามแผนที่กำหนด โดยเน้นประโยชน์สูงสุดต่อผู้เรียน ต่อการเรียนการสอน เพื่อยกระดับคุณภาพให้สูงขึ้น และจักได้รายงานผลการดำเนินงานให้ทราบ เมื่อเสร็จสิ้นกิจกรรมแล้ว ในรูปรูปแบบที่สมบูรณ์ เพื่อให้ผู้รับผิดชอบโครงการสรุปเป็นภาพรวมของโรงเรียนต่อไป  
   
หากการดำเนินงานตามแผนงาน โครงการ หรือกิจกรรมไม่เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ หรือมีผลที่จะทำให้เกิดการสูญเปล่าต่องบประมาณ ให้ฝ่ายตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ ระงับหรือเรียกคืนงบประมาณได้
                บันทึกความเข้าใจนี้จัดทำขึ้น 2 ฉบับ ข้อความตรงกัน โดย มอบให้ผู้รับผิดชอบโครงการ 1 ฉบับ และผู้เสนอกิจกรรมเก็บไว้ 1 ฉบับ ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะดำเนินการตามกิจกรรม บันทึกความเข้าใจ เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อการบริหารงบประมาณ และเกิดประโยชน์ต่อการเรียนการสอนอย่างแท้จริง

บันทึกนี้จัดทำขึ้นเมื่อวันที่ ............. เดือน ........................................... พ.ศ. 2553 ณ โรงเรียนเมืองสุรินทร์  ระหว่างผู้เสนอกิจกรรมกับโรงเรียนเมืองสุรินทร์  






(ลงชื่อ) ............................................... ผู้เสนอกิจกรรม






         ( ............................................................ )
                                                                        (ลงชื่อ) ............................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ







         ( ............................................................ )
บันทึกความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา
     ( อนุมัติ   ( ไม่อนุมัติ  
               ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม (ถ้ามี) .............................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
                                                                                      (ลงชื่อ) ............................................... 







                       ( นายสมคิด  รักษ์รอด )






                ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองสุรินทร์
หมายเหตุ : ทำ 2 ชุด ส่งผู้รับผิดชอบโครงการหลัก 1 ชุด เก็บไว้เป็นหลักฐานในการรายงาน 1 ชุด

รายการวัสดุประกอบการดำเนินงานตามบันทึกความเข้าใจ ( MOU )
งบจัดซื้อวัสดุปรับปรุงห้องเรียน (รายหัว) 
ชื่อกิจกรรม : ……………………………………………………….  ชั้น  ……………………..
งบประมาณที่ได้รับ ................................  บาท
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	









(ลงชื่อ) ..................................... ผู้เสนอกิจกรรม







   ( ................................................................... )

หมายเหตุ  รายการวัสดุฯให้ทำ 3 ฉบับ ใช้แนบท้ายบันทึกความเข้าใจ 2 ฉบับ ส่งเจ้าหน้าที่พัสดุ 1 ฉบับ
รายการวัสดุประกอบการดำเนินงานตามบันทึกความเข้าใจ ( MOU )
งบจัดซื้อวัสดุปรับปรุงห้องเรียน

ชื่อกิจกรรม : ……………………………………………………….  ชั้น  ……………………..
งบประมาณที่ได้รับ  10,000  บาท
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	









(ลงชื่อ) ..................................... ผู้เสนอกิจกรรม







   ( ................................................................... )

หมายเหตุ  รายการวัสดุฯให้ทำ 3 ฉบับ ใช้แนบท้ายบันทึกความเข้าใจ 2 ฉบับ ส่งเจ้าหน้าที่พัสดุ 1 ฉบับ
ปฏิทินกำหนดการรายงานบันทึกความเข้าใจ (MOU)



ในการรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้ลงนามในบันทึกรายงานผลการดำเนินงานตามแบบ ภายในระยะเวลาดังต่อไปนี้

ครั้งที่ 1   ภายในวันที่  20  พฤษภาคม  2555
           
ครั้งที่ 2   ภายในวันที่  16  กันยายน  2555

แบบรายงานผลการดำเนินงานตามบันทึกความเข้าใจ (MOU)
รายงานครั้งที่ 1     วันที่ ............ เดือน ............................................... พ.ศ. .....................
รายงานครั้งที่ 2     วันที่ ............ เดือน ............................................... พ.ศ. .....................
----------------------------


ตามบันทึกความเข้าใจ เมื่อวันที่ ........... เดือน ................................... พ.ศ. .................... ที่ข้าพเจ้าได้ลงนามรับการจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนรายหัว ในปีงบประมาณ 2554 เพื่อนำไปดำเนินการ ตามกรอบบันทึกความเข้าใจ ที่สนองต่อกิจกรรม ............................................................................................................... ในโครงการ ...............................................
..................................................................................................................................................... นั้น บัดนี้ข้าพเจ้าได้ดำเนินการตามกิจกรรมดังกล่าวแล้ว  ผลจากการดำเนินงานตามกิจกรรมในแต่ละขั้นตอน มีวิธีการดำเนินงานและมีตัวชี้วัดผลสัมฤทธิ์ที่ทำให้การดำเนินงานบรรลุผลตามวัตถุประสงค์ สรุปได้ดังนี้
กิจกรรมที่ 1  การสำรวจความต้องการ

วิธีดำเนินการ ....................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................


ตัวชี้วัดความสำเร็จ


1 .......................................................................................................................................................................


2. ......................................................................................................................................................................
กิจกรรมที่ 2  การวางแผนปรับปรุงห้องเรียน

วิธีดำเนินการ ....................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................


ตัวชี้วัดความสำเร็จ


1 .......................................................................................................................................................................


2. ......................................................................................................................................................................

กิจกรรมที่ 3  การดำเนินการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน

วิธีดำเนินการ ....................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................


ตัวชี้วัดความสำเร็จ


1 .......................................................................................................................................................................


2. ......................................................................................................................................................................

กิจกรรมที่ 4  การสำรวจความพึงพอใจ

วิธีดำเนินการ ....................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................


ตัวชี้วัดความสำเร็จ


1 .......................................................................................................................................................................


2. ......................................................................................................................................................................

ผลจากาการดำเนินงานครั้งนี้ มีจุดเด่นที่ควรได้รับการส่งเสริมอย่างต่อเนื่องดังนี้

1. ....................................................................................................................................................................................

2. ....................................................................................................................................................................................

3. ....................................................................................................................................................................................

ผลจากาการดำเนินงานครั้งนี้ มีจุดที่ควรปรับปรุงพัฒนา เพื่อให้การดำเนินงานตามกิจกรรมบรรลุวัตถุประสงค์ดังนี้

1. ....................................................................................................................................................................................

2. ....................................................................................................................................................................................

3. ....................................................................................................................................................................................
                          จากการดำเนินงานตามกรอบบันทึกข้อตกลง ความพึงพอใจในการดำเนินงานของข้าพเจ้า อยู่ในระดับ ( ดีมาก   ( ดี  ( พอใช้ ( ควรปรับปรุง

สรุปการดำเนินงานตามแนวทางนี้ เห็นควร  ( ให้ดำเนินการต่อ  ( ปรับเปลี่ยนวิธีการ ( ยุติการดำเนินงาน

                                                     


(ลงชื่อ) ............................................. ผู้รายงาน
               





     (............................................................) 

