[image: image1.jpg]



                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนเมืองสุรินทร์
ที่ .............../ 2555  

วันที่   ....... เดือน ............................. พ.ศ. .......................
เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองสุรินทร์
อ้างถึง  
สิ่งที่ส่งมาด้วย


ตามที่ .........................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................... ............................................................................................................................................................... ............................................................................................................................................................... ...............................................................................................................................................................


ดังนั้นจึงขออนุญาตไปราชการในวันที่ วันที่   ....... เดือน ............................. พ.ศ. ....................... ตั้งแต่เวลา ..................... น. เป็นต้นไป โดยใช้พาหนะ .................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต







(ลงชื่อ) ........................................







      ( ...................................... )
บันทึกความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองสุรินทร์

...............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................




                                    (ลงชื่อ) ........................................








 ( นายสมคิด  รักษ์รอด )






               ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองสุรินทร์              
